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1 APRESENTACAO

O Guia para Normalizacao de Trabalhos Académicos, desenvolvido pelo Sistema de Bi-
bliotecas e Informacao da Universidade Federal de Ouro Preto (SISBIN/UFOP) é um
instrumento para orientar a comunidade académica na elaboragao de seus trabalhos cien-

tificos.

Baseado nas normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), este guia
constitui um importante suporte na qualidade da produgao do conhecimento. Sao apre-
sentados modelos e exemplos para melhor orientacao aos usuarios acerca da estrutura do

trabalho académico.

Por se tratar de um documento dindmico, precisa de atualizagao constante, por isso, nao

deve ser dispensada a consulta as revisoes das normas da ABNT.

As principais normas abordadas neste documento sao:

a) NBR 6022:2003: Artigo em publicac¢ao periddica cientifica impressa;
b) NBR 6023:2002: Elaboragao de referéncia;

c) NBR 6024:2012: Numeragao progressiva das secoes;

d) NBR 6027:2012: Sumario;

e) NBR 6028:2003: Resumo;

f) NBR 10520:2002: Citagoes;

g) NBR 14724:2011: Elaboracao e apresentacao de trabalhos académicos.

Conforme a ABNT NBR 14724/2011, sao considerados trabalhos académicos:

MONOGRAFIAS OU TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC):
documento que apresenta o resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do as-

sunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado da disciplina, médulo, estudo
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independente, curso, programa, e outros ministrados. Deve ser feito sob a coordenacao

de um orientador.

DISSERTACAO: documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou
exposicao de um estudo cientifico retrospectivo, de tema tinico e bem delimitado em sua
extensao, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar informagoes. Deve evidenciar o
conhecimento de literatura existente sobre o assunto e a capacidade de sistematizacao do
candidato. E feito sob a coordenacdo de um orientador (doutor), visando a obtencao do

titulo de mestre.

TESE: documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou exposigao
de um estudo cientifico de tema tinico e bem delimitado; deve ser elaborado com base
em investigagao original, constituindo-se em real contribuicao para a especialidade em
questao; é feito sob a coordenagao de um orientador (doutor) e visa a obtengao do titulo

de doutor, ou similar.
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2 ESTRUTURA DOS TRABALHOS ACADEMICOS

Conforme a NBR 14724 (2011, p. 5) a estrutura de um trabalho académico é composta por
duas partes: a externa (capa e lombada) e a interna (elementos pré-textuais, elementos

textuais e elementos pos-textuais), conforme ilustra a Tabela :

Tabela 1: Estrutura de trabalhos académicos.

Estrutura \ Elementos

Capa (obrigatorio)

Lombada (opcional)

Folha de rosto (obrigatorio)

Errata (opcional)

Folha de aprovagao (obrigatorio)
Dedicatoria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Elementos pré-textuais Resumo na lingua vernéacula (obrigatério)
Resumo na lingua estrangeira (obrigatorio)
Lista de ilustragoes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumaério (obrigatorio)

Parte externa

Introducao
Elementos textuais Desenvolvimento
Conclusao
Referéncias (obrigatorio)
Elementos pos-textuais Glossério (opcional)

Apéndice (opcional)
Anexo (opcional)
Indice (opcional)

Fonte: ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011.

2.1 PARTE EXTERNA

A parte externa do trabalho académico é composta pela capa e lombada.

2.1.1 Capa

Elemento obrigatorio, que nao deve ser contada nem numerada. Deve conter as seguintes

informagoes:

e Nome da Instituigao;



e Nome do autor;

Titulo; Subtitulo (se houver) precedido de dois pontos;

Niameros de volumes (se houver);

Local da Institui¢ao (cidade);

Ano de entrega.

OBS: cidades homonimas, acrescentar a sigla do Estado;

Figura 1: Exemplo de capa.

Universidade Fedaral de Oura Pratla
m Escola de Farmacia

Monografia

Validagio do Sistermna de Purificagio de
Agua da Fabrica de Sabonetes Finos

itals Bruno Almaida Rols

[ Bwrs Froés, %4,
Haia

Fonte: Acervo da UFOP.
2.1.2 Lombada

Elemento opcional. Deve conter as seguintes informacoes, nessa ordem:

e Nome do autor, impresso longitudinalmente;

e Titulo do trabalho, impresso da mesma forma.

14



Figura 2: Exemplo de capa.

-

‘£9Wﬂ‘ﬂ'Qﬁﬁfﬁluﬁifﬂ{¥&1‘ﬂﬂ%qyf“ﬁﬂhﬁ

INTRODUCED A

IBENTIFICACRD

DE SISTEMAS

Fonte: LESSA, 2013, p.

15
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3 PARTE INTERNA

Composta por elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais.

3.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Os elementos pré-textuais sao classificados de duas formas, ou seja, obrigatorios e opcio-

nais.

3.2 FOLHA DE ROSTO

Elemento obrigatorio que deve conter as seguintes informagoes:

Autor;

Titulo;

Nota de tese ou dissertacao;
Area de concentracio;
Orientador;

Local;

Ano de deposito.

Figura 3: Exemplo de folha de rosto.

Fonte: LESSA, 2014, p. 46.
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OBS: A folha de rosto deve ser contada, mas nao numerada.
No verso da folha de rosto, deve-se inserir a ficha catalografica confeccionada pelo biblio-

tecario do Sistema de Bibliotecas.

Acesse o site do SISBISN para solicitar sua ficha catalogréfica:

http://www.sisbin.ufop.br/novoportal/

Figura 4: Modelo de ficha catalografica.

T395 Tippo, Silas José,
Insergio susientdvel de curso d'dgua em perimeiro urbano [manuscrito]:
estudo de caso: corrego Jad de Frutal (MG) ¢ Silas José Tippo. - 2007,
1461 il.: color; grafs; tabs; mapas; fotog.; fig..

Orieniador: Prof, Dr. Anfenor Rodrigoes Barbosa Jinior.

Dissertagio (Mestrado) - Universidade Federal de Ouro Preto. Pri-Reitoria de
Pesquiza e Pés-Graduaglio. PROAGUA. Programa de Pos-Graduacio em
Sustentabilidade Socipecondmica Ambiental.

Area de Concentracio: Desenvolvimento ¢ Meio Ambiente,

1. Meio ambiente - Sustentabilidade. 2. Cdrrego Jad de Frutal (MG). 3. Protegiic
ambiental. I. Barbosa Jinior, Antenor Rodrigues, IL Universidade Federal de
Cwuro Preto, 1L Titulo,

CDL: 502,11

Catalogacao: www.sisbin.ufop.br


http://www.sisbin.ufop.br/novoportal/

3.3 FOLHA DE APROVACAO

A folha de aprovacao é fornecida pela instituicao e é um item obrigatorio.

Figura 5: Modelo de folha de aprovagao.

=
Ey MBESTERIO DA EDUCAGAD =

-7." Ut ke Fedeial &8¢ Ouwc Prota v‘f

L sttt de Cancins Exatas o Mickogras S TR (] =]

Programa de Pde-Graduacho sm Engenharia Ambiontal - PROAMBE

et A

“Avaliagdo da eficiéncia do uso de hidrotalcitas calcinadas na remogio de
azo coranfes anidnicos presentes em effuentes de inddstria téxtil”

Auwtora: Thalsa Pimella Fonseca Teiveira

Dissertagho defendida ¢ aprovada, em 25 de margo de 2011, pela banca examinadora constinsida pelos

professones:

W L
Professor Dr. Sérgio Francijeo de Aguing - Orientador
Universidade Federal de Ouro Preto

_'J..__, S, g .
AP ey - = [

o
Frofeéisor Dr. Anderson Dins = Co-orientador
Universidade Federal de Curo Preto

i L i} # rI
Professara Dr®, Adrians Silva Franga
Universidade Federal de Minas Gerais

—
. /P )
;,ﬁf"r/
e,
=
Professor Dir. Laurent Frederic Gil
Universidade Federal de Ouro Preto

Fonte:

Acervo da UFOP.
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3.4 DEDICATORIA

A dedicatoria é colocada logo apés a folha de aprovacgao e é um item opcional.

Figura 6: Modelo de dedicatoria.

Aos meus fais pof me dedicarem o lempo procioso das suas vidas

Aam e rmdon que dividam comigo todas e homs ¢ lodos os momon ios

Fonte: Acervo da UFOP.

19



3.5 AGRADECIMENTOS

Este é um item opcional.

Figura 7: Modelo de agradecimentos.

Ao meus pais pof me dedicarem o lempo procioso das suas vidas,

Aam e rmdon gue dividam comigo todas e homs ¢ lodos on moman ios

Fonte: Do autor.

20



3.6 EPIGRAFE

21

Este é um item opcional e representa citagao de um pensamento, que, mesmo que indi-

retamente, embasou a origem do trabalho.

Figura 8: Modelo de agradecimentos.

0 olho do homem serve de lolografis ao invisivel
COMO O ouvidD Senve de eco a0 sidncio”
(Machado de Assis - Esad e Jacd, capituio XL )

Fonte: Acervo da UFOP.
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3.7 RESUMO

E a apresentacdo dos pontos relevantes de um documento. Os resumos devem ser apre-
sentados, obrigatoriamente nessa ordem: na lingua vernacula e em lingua estrangeira.
Devem ser redigidos em paréagrafo tinico, com verbo na voz ativa e na 3* pessoa do singu-
lar, com frases de ordem direta, evitando-se explicacoes repetitivas, abreviaturas , siglas
e formulas.

Localizagao dos resumos: Precedem o texto: nas teses, dissertagoes, monografias e
artigos de periddicos.

Extensao recomendada aos resumos: Teses, dissertacoes e trabalhos de conclusao de

curso: 150 a 500 palavras.

3.8 RESUMO NA LINGUA VERNACULA

“Elemento obrigatério, constituido de uma sequéncia de frases concisas e objetivas e nao
de uma simples enumeracgao de tépicos, nao ultrapassando 500 palavras , seguido , logo
abaixo , das palavras representativas do contetido do trabalho , isto é, palavras- chave e/
ou descritores conforme ABNT NBR 6028”. (NBR 14724, p. 7). Os pontos que devem

ser abordados sao: objetivos, metodologia, resultados e principais conclusoes.



Figura 9: Modelo de resumo na lingua vernécula.

RESUMO

Esta pesquisa tem como objetivo principal analisar as condigdes de ensino de
Contabilidade Introdutéria, no curse de Graduagio em Ciéncias Contabeis nas 20
(noventa) universidades publicas brasileiras, por meio de levantamento de dados
visando: 1. Conhecer os métodos e meios de ensino vtilizados na disciplina, bem como
avaliar o interesse de seus professores pela utilizacio de tecnologias educacionais (uso
de computadores na educagdo, softwares educativos, videoconferéncia etc)); 2.
Conhecer a estrutura dos departamentos, para a utilizagdo das tecnologias supra
mencionadas. Para a execugio deste propdsito os professores foram consultados por
meio de questionarios enviados por correio eletrdnico. Nos questionarios procurou-se
investigar sobre a distribuicio do contetido programatico, sobre a qualificacio do corpo
docente, a bibliografia adotada, a metodologia de ensino aplicada, a estrutura dos
departamentos, a utilizacio de softwares aplicativos nas atividades didaticas e o
interesse por software educativo. No periodo de margo a agosto de 2001, atenderam a
pesquisa 22 universidades gque representam 24% da populacio alve. Dos resultados
obtidos constatou-se que 100% dos professores, utilizam o estilo de aula expositiva,
muito embora a mesma proporgio deseja utilizar software educativo para o ensino de
Contabilidade, bemn como acredita no aprimmoramento do processo de ensino e
aprendizagem com a utilizaclo de tal ferramenta. Foi possivel ainda identificar que
mais da metade obedece ao regime de tempo integral de servigo; 30% ja possui o titulo
de Mestre em Contabilidade, alem de 73% possuir experiéncia profissional em
departamentos de contabilidade.

Palavras-chave: Contabilidade Introdutoria. Universidades Pablicas do Brasil.

Tecnologia Educacional.

Fonte: Acervo da UFOP.
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3.9 RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA

Este é um

a0 resuno

24

item obrigatorio, deve conter as mesmas informagoes e vir na pagina seguinte

na lingua vernécula.

Figura 10: Modelo de resumo em lingua estrangeira.

ABSTRACT

The main purpose of this research is to analyse the conditions of accounting teaching in
Accountancy in Brazilian public universities from the survev. The work aims at: 1.
Enow the teaching methods and teaching means used on the discipline Financial
Accounting or Introduction to Accounting courses, as well as to evaluate the interest of
vour professors in using educational technologies (use of computers with educational
purposes, software, videoconference etc); 2. Verify the infrastructure of the
departments of public universities that have the course of Accountancy, in order to
check which ones have conditions for the development of educational technologies
mentioned. In order to analyse the current situation, professors of ninety Brazilian
public universities (all of them have Accountancy as a under faculty members) were
asked. These professors teach introduction courses. Considering the period between
March and August of 2001, 22 universities attended to the research, which means 24%
of the target population. The results show that 100% of professors of the introduction
courses still deliver lectures (without interaction), despite all of them want to use
educational software to teach Accounting. They believe the teaching/learning process
would improve with such a tool. It was still possible to identify that more of the half
obeys the regime of integral time of service; 30% already possess Master's title in
Accounting, besides 7T3% to possess professional experience in accounting

departments.

Eey words: Introduction to Accounting, Brazilian Public Universities. Educational

Technology.

Fonte: Acervo da UFOP.

ATENCAO: Resumos e sinopses sao sindénimos, ambos significam “relato breve”, porém

a ABNT nao utiliza o termo sinopse em nenhuma das normas.
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3.10 LISTA DE ILUSTRACOES

“Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada
item designado por seu nome especifico, travessao, titulo e respectivo nimero da folha ou
pagina. Quando necessario, recomenda-se a elaboragao de lista propria para cada tipo de
ilustragao (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas,

plantas, quadros, retratos e outras).” (NBR 14724,2011, p.8)

Figura 11: Modelo de ilustragoes.

LISTA DE ILUSTRACOES
Figura 1: Pirdmide alimentar. ... 65
Figura 2: Indice glicémico das 1dOSas ... oo gQ
Grafico 1:Idosas x Doencas cardiovasculares ... 48
Quadrol:Taxa de colesterol dasidosas ... ... 58

Fonte: Acervo da UFOP.
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3.11 LISTA DE TABELAS

“Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado por seu
nome especifico, acompanhado do respectivo niimero da folha ou pagina. (ASSOCIAQAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011, p.8).”

Figura 12: Modelo de tabelas.

LISTA DE TABELAS

Tabela 1. CoOMPosicEo dbs dRTEs xp-erimen s, .o 8
Tabela 2: Feag do kit comercial Lakb Drisgna st S A" para
ch inar a Ve o serica de Proteinas DOMEIE.....ccca e e B0
Tabela 3: Reagent oo kit cial Lab Drimging s 1§ Eﬁ.-p-l
A iermnar 8 CoOnceniraio serca e alburm ina 1
Tabela 4: Feag dha kit cial Lablest Disgndstica 5 A" para
ch inar a VIreG o sirica de QlCOBE.......c s e s s s el
Tabela 5. Freguéncia oo lesd s das &M FECTOSCOMME OPUCE o
Hgads dé CAMUNGONGoS BALBr submetdos &8 detas convols &
il p i I iruie i [T 0 -1 B T T T, PR —————— - |

Fonte: Acervo da UFOP.
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3.12 LISTA DE ABREVIATURAS

Este é um item opcional e consiste na relacao alfabética das abreviaturas e siglas utiliza-

das no texto, seguidas das palavras ou expressoes correspondentes grafadas por extenso.
Recomenda-se a elaboracao de lista propria para cada tipo. (ASSOCIAQAO BRASI-
LEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011, p.8).

Figura 13: Modelo de lista de abreviaturas.

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

AIN-23 - American institute of MNurition (1883)
ANOVA — Analise de Varlancia

ATP - Adenosina Trifosfal

Cl - Controle Inleciado

CHNI = Controle nio Infectado

Dl — Desnuirido Inlectado

DMEM - Meio Dilbecco 's Modifed Eagle
DMl — Desnutrido ndo Infectado

EDTA - Acido Etileno Diamino Tetracético
EPM: Erro Padriio da Média

EROs — Espécies Realivas de Oxigénio

HE -~ Hemaloxiling ¢ Eosina

IFH-7 Il erieran gama

IL - Intgrleucing

INO'S - Oxido Nitrico Sintase Induzivel

LY - Leishmaniose Viscersl

MHC - Complexo de Histocompal ibllidade P rincipal

Fonte: Acervo da UFOP.
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3.13 LISTA DE SIMBOLOS

Este é um item opcional e é elaborado de acordo com a ordem apresentada no texto, com

o devido significado.

Figura 14: Modelo de lista de simbolos.

LISTA DE SIMBOLOS

@ Arroba
© Copyrigth
€ Euro (moeda da comunidade europeia)

& Marca registrada

Fonte: Do autor.
3.14 SUMARIO

Este ¢ um item obrigatorio e consiste na enumeragao dos capitulos, das divisoes, das
secoes e outras partes de um documento na mesma ordem e grafia que aparecem no texto,
com a respectiva localizacdo (ntimero de pagina). E o tltimo elemento pré-textual (incluir
antes da Introdugao) e deve ser elaborado conforme a NBR 6027/2012. A subordinagao
dos itens deve ser destacada com a mesma apresentacao tipografica utilizada no texto.
Deve iniciar no anverso da folha e finalizado no verso quando necessario. Os elementos
pré-textuais nao devem constar no sumario. As folhas sao contadas, mas nao numeradas.
O titulo deve ser centralizado sem niimero de se¢ao. Sugerimos que sejam alinhados pela
margem do titulo do indicativo mais extenso, inclusive os elementos pos-textuais. Deve-se
aplicar a numeragao progressiva até a secao quinaria. O sumario indica o conteudo do
documento, apresentando a organizacao do trabalho com a mesma ordem e grafia que
aparecem no texto. Pode ser dividido em segoes e subsecoes (estas devem ser alinhadas a
esquerda). Nao se deve utilizar pontuacao ou algum outro tipo de sinalizagao para separar

o titulo da numeragao da segao, apenas espaco. (NBR 6027:2003).



Figura 15: Modelo de sumaério.

SUMARIO
1 INTRODUC ALy 12
1.8 Shiterna Unlco de 58588 e 1T
1.2 Unidades de Prosito Atendi £ 4 ey ——— 13
1.3 Unidade de Pronts Atendimenta de Ouro Preto....... T
1.4, Satistaglo do uswdeia .. ... — o LB
I JUSTIFICATIVA n
JHIFOTESE |
4 ORJETIVOS 1
A1 Oetve Geral e S 2
4.2 Dbjtivon Dspecificas. e s 22
5 METOIMILORG LA 23
e 13
5.2 local do edtuda....... ..o e 3
5.3 Populagho = Amostrs - - -] ]
5.4 Calets dos dados.. e i i a4

5.5 Instrusmavto de cobsts........ ..o o -]

6 RESULTADOS E DISCUSSAO
5.1 Ferfil de atendimento da UPA da Ouro Preto em 20132 .
6.2 Caracteritacho dos pasticip dus wstuda

g
[t
EEZEyvERLE:

Fonte: Acervo da UFOP.
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4 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais que compoem a estrutura do trabalho sao os seguintes:

41 INTRODUCAO (NBR 14724:2011)

Parte inicial do texto, na qual devem constar a delimitacao do assunto tratado, a pro-
blematizacao, objetivos da pesquisa e outros elementos necesséarios para situar o tema do

trabalho (NBR 14724:2011, p. 8).

4.2 DESENVOLVIMENTO (NBR 14724:2011)

Parte principal do texto, que contém a exposi¢ao ordenada e pormenorizada do assunto.

Divide-se em segoes e subsecoes, que variam em fun¢ao da abordagem do tema e método.

4.3 CONCLUSAO (NBR 14724:2011)

Parte final do texto onde sao apresentadas as conclusoes correspondentes aos objetivos ou
hipoteses. As conclusoes devem estar vinculadas a hipotese de investigacao, cujo conteido
foi comprovado ou refutado. E uma exposicdo sobre o que foi investigado, analisado,
interpretado; é uma sintese comentada das ideias essenciais e dos principais resultados.

Em geral, apresentam inferéncias sobre os resultados, evidenciando aspectos validos e
aplicaveis a outros fenomenos, indo além dos objetivos imediatos. Sem a conclusao, o
trabalho parece nao estar terminado. A introdugao e a conclusao de qualquer trabalho

cientifico, via de regra, sao as tltimas partes a serem redigidas.

ATENCAO: as paginas pré-textuais, a partir da folha de rosto, sio contadas, mas néo numeradas.

A numeragao deve ser impressa a partir da primeira folha da parte textual (Introdugao),

em algarismos arabicos.
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5 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Eles compdem a tltima parte do trabalho académico.

5.1 REFERENCIAS

Este item é obrigatoério e representa um conjunto padronizado de elementos descritivos

retirados de um documento, que permite sua identifica¢do individual. (NBR 14724:2011)

As referéncias sao relacionadas em listas proprias, incluindo todas as fontes consultadas.
Podem ser listadas em ordem alfabética tinica ou em ordem numérica crescente, obede-

cendo a ordem de citacao no texto.

5.2 GLOSSARIO

Esse item ¢ opcional e consiste na relagao de palavras ou expressoes técnicas de uso restrito

ou de sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas defini¢oes.

Figura 16: Modelo de glossario.

GLOSSARIO

Brado: clamor, grito

Flimula: bandeira

Fulgidos: cintilantes, brilhantes

Impavido: intrépido, destemido

Labaro: estandarte dos exércitos romanos

Penhor: garantia, seguranca, prova

Placidas: serenas, tranquilas, pacificas, brandas, sossegadas

Retumbante: refletir o som com estrondo, ecoar, ressoar

Fonte: Do autor.

5.3 APENDICE

Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra APENDICE, identificado por letras

maitsculas consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras maitsculas



32

dobradas, na identificacdo dos apéndices, quando esgotadas as letras do alfabeto. (NBR

14724:2011, p.9).
ATENCAO: Os apéndices sdo textos ou documentos elaborados pelo proprio autor do
trabalho. Sao considerados apéndices:

e Formularios e questionarios aplicados ou o roteiro da entrevista;

e Planos de ensino e de aula, criados para a aplicacao da metodologia proposta;

e Regulamentos e regras criados para a implantagao do projeto-piloto.

Figura 17: Modelo de apéndice.

APENDICE A - Estudo de usudrios

As pbordagens alternativas de estudos de usudrios colocam as pessoas ¢ suas necessidades
cognitivas, fisiologicas e afetivas em evidéncia. Acredita-se, que as necessidades e 0 comportamento de
busca da informacdo dentro do contexto social, determinam os padries necessdrios para compreensio

das necessidades de informacio dos usudrios.

Fonte: Do autor.
54 ANEXO
Este item é opcional e deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado por letras

maitsculas consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras maitsculas

dobradas, na identificagao dos anexos, quando esgotadas as letras do alfabeto.

ATENCAO: O anexo ¢ um texto ou documento que ndo foi elaborado pelo autor do

trabalho académico.

Sao considerados ANEXOS:

e Mapas e documentos cartograficos;
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e Leis, estatutos e regulamentos que esclarecam as condigoes juridicas da pesquisa;

e Textos e reportagens na integra.

Figura 18: Modelo de Anexo.

ANEXO A - Sistema de Bibliotecas e Informacio (SISBIN)

Fonte: UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO, 2013.

5.5 INDICE

Em 18 de janeiro de 1993, foi criada a Coordenadoria de Bibliotecas da UFOP
{COBIB), responsivel pela coordenagiio técnica e administrativa das bibliotecas
aié 1997 A COBIB, vinculada diretamenie 4 Reitona, teve o seu funcionamento
¢ estrutura alterados, através de portana do Reitor, em fevereiro de 1997, A partir
de maio de 1998, teve inicio a implanagio do Projeto de Craglo ¢
Informatizagdo do Sistema de Bibliotecas da UFOP (SISBIN). Em maio de 2000,
fn inaugurado o Sistema de Bibliotecas ¢ Informagdio da Universidade Federal
de Ouro Pretod SISBIN/UFOP

() SISBIN ¢ o orgdo responsivel pelo gerenciamento das 13 bibliotecas da
UFOP

Atsalmente, o SISBIN conta com 71 funciondrios efetivos, entre  eles
biblivtecanios, assistentes administrativos ¢ auxiliares de biblioteca. O nimero de
titulos do acervo é de aproximadamente 97.931 ¢ 247974 exemplares, além de

7.629 perivdicos

Este item é opcional e é elaborado conforme NBR6034.

Figura 19: Modelo de Indice.

INDICE

Atividade fisica 12, 20, 36, 48
Glicemia 32, 58, 63
Idosas 20, 38, 42, 535

Fonte: Do autor.



34

6 CITACAO

E a mencao de uma informacao extraida de outra fonte.

Sao introduzidas no texto com o propoésito de esclarecer ou complementar as ideias do

autor. A fonte de onde foi extraida a informacao deve ser citada obrigatoriamente.

Pode localizar-se no texto ou em notas de rodapé.
Baseado na ABNT, as maneiras de citagdo mais conhecidas sao: direta, indireta e citagao

de citagao e que sao explicadas a seguir:

6.1 CITACAO DIRETA (textual)

E a transcricao literal de parte da obra de um autor consultado. E reproduzida entre
aspas duplas exatamente igual ao texto consultado pelo autor, acompanhada de informa-

¢oes sobre a fonte consultada em conformidade com a lei dos direitos autorais.

Nas citagoes diretas é obrigatorio citar, logo apos a data, as paginas, volumes, tomos e

partes da fonte consultada.

Nas citagoes diretas, é importante observar que:

6.2 CITACOES CURTAS (de até trés linhas)

Devem ser inseridas no texto, entre aspas duplas. As aspas simples sao utilizadas para

indicar citacoes no meio da citacgao.

Figura 20: Exemplo de citagao curta.

“lsso mostra que o preconceilo diz o mais  orespeito as  necessidades  do
preconceituoso do que ds caracteristicas de seus objetos, pois cada um destes &
imaginariamente dotado de aspectos distintos daquilo que eles sio” (CROCHIC,

1995, p. 16)
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6.3 CITACOES LONGAS (mais de trés linhas)

Devem constituir um paragrafo a parte com letra menor do que a utilizada no texto (fonte
10), um recuo de 4 cm da margem esquerda, com um espagamento de 1 entre as linhas.
Nesse caso, dispensam-se as aspas e requer a fonte completa entre parénteses (AUTOR,

ano, p.).

Figura 21: Exemplo de citacao longa.

O modelo de mvestigagio hipotese-verificagio-conclusio nio pode ser aceito pela

teoria critica, como esclarece Horkhetmer (1941, p- 123):

As categorias devem formar-se por meio de um processo de indugio, que € o
contrarie do método indutivo tradicional. Este verificava suas hipoteses com base
no conhecimento de experiéncias individuais até que estas atingissem o valor de
leis universais. Ja na teoria social, em vez de proceder de particular em particular
até chegar ao apice da abstragio, deve-se buscar o universal dentro do particular,

investigando mais profundamente o particular, para nele descobrir a lei universal.

6.4 CITACAO INDIRETA

Esse item consiste no texto baseado na obra de autor consultado. Nesse tipo de citacao
sao reproduzidas apenas as ideias e informagoes do documento consultado, escritos com
as proprias palavras do autor do texto.

Quando o nome do autor faz parte do texto cita-se a data da publicacao da obra entre
parénteses, logo ap6s o nome do autor. Nas citacoes indiretas, a inclusao da pagina é

opcional, porém deve-se padronizar tal opcao.

Figura 22: Exemplo de citagao indireta.

Barras (1979) ressalta que, apesar da importincia da arte de escrever para a

ciéncia, indmeros cientistas nio tém recebido treinamento neste sentido.
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6.5 CITACAO DE CITACAO

Esse item representa a mencao de um documento que nao se teve acesso, mas que se

tomou conhecimento por ter sido citado em outro trabalho.

Se nao conseguir o acesso ao documento original, reproduz- se a informacgao ja citada,

adotando os procedimentos abaixo:

No texto: citar o sobrenome do autor do documento nao consultado, seguido das expres-
soes citado por, apud, conforme ou segundo, e o sobrenome do autor do documento

que foi consultado. Em nota de rodapé, mencionar os dados do documento original.

Figura 23: Exemplo de citacao de citacao.

"0 homem & precisamente o que ainda ndo & O homem ndo se define pelo gue &,
mas pelo que deseja ser.” (ORTEGA Y GASSET, 1963, apud SALVADOR, 1977,
p. 160).

E a menc¢ao de uma informacgao extraida de outra fonte. Sao introduzidas no texto com o
proposito de esclarecer ou complementar as ideias do autor. A fonte de onde foi extraida

a informacao deve ser citada obrigatoriamente. Pode localizar-se no texto ou em notas de

rodapé.
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7 NOTAS DE RODAPE

Sao “indicacoes, observacoes ou adiantamento ao texto, feitas pelo autor, tradutor ou
editor, podendo também aparecer na margem esquerda ou direita da mancha grafica”
(NBR 10520: 2002, p.3). Devem ser reduzidas ao minimo e colocadas em um local mais
proximo do texto. As notas de rodapé nao podem ultrapassar 50% da pagina. Para fa-
zer a chamada das notas de rodapé usam-se algarismos arabicos. As notas de rodapé se
localizam na margem inferior da pagina na qual ocorre a chamada numeérica recebida no
texto, separadas do texto por um trago continuo de 5 cm e digitadas em espago simples e
com letra menor do que a utilizada no texto (fonte 10). Todo o texto da nota de rodapé

deve seguir o alinhamento da primeira linha.

7.1 TIPOS DE NOTAS DE RODAPE

De acordo com a ABNT os tipos e notas de rodapé sao: Notas explicativas ou de contetido
e as notas de referéncias, que sao apresentadas a seguir:

7.1.1 Notas explicativas ou de contetido

Sao aquelas usadas para apresentagao de explicagoes, comentarios ou esclarecimentos e

devem ser breves, objetivas e sucintas.

Figura 24: Exemplo de nota explicativa.

Para Nascimento (2002, p. 68) “a formacio do problema de pesquisa’ & uma das

etapas mais dificeis do processo investigativo [...]7

Figura 25: Exemplo de nota explicativa de rodapé.

[filete de 5 cm]

Independente do caso, "o problema deve ser formuladoe como uma pergunta. Este procedimento facilita a
identificagio do que efetivamente s descja pesquisar™ (NASCIMENTO, 2002, p. 68).

Obs.: Usar espacos simples de entrelinhas e fonte 10 no rodapé.
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7.1.2 Notas de referéncias

Sao usadas para indicar as fontes consultadas, desde que tenham sido mencionadas no

texto, servido apenas para o sistema numérico, conforme orientacoes.

Figura 26: Exemplo de nota de referéncia.

“Durante a graduagio ¢ na pos-graduagio em nivel de especializagdo ou aperfeigoamento
(latu sensu) ¢ no mestrado (stricto sensu), o pesquisador precisa apenas apresentar sua

aptidiio para a pesquisa”.
No rodapé
[filete de 5 em]

! GONCALVES, Horténcia de Abreu. Manual de projetos de pesquisa cientifica. Sio

Paulo: Avercamp, 2003, p. 15

IMPORTANTE: A primeira meng¢ao de uma referéncia deve ser completa; as subsequentes
da mesma obra podem ser abreviadas, utilizando expressoes latinas, como indicagao da(s)

pagina(s). Principais expressoes:

Figura 27: Exemplo de nota de referéncia.

Aprd — citado por, conforme, junto a

Tdlpmn o fd — mesmo aulor

fwdern ou fvid — na mesma obra

s citafum = opere offado - obra cilada
Passim — aqui ¢ ali, em diversas passagens
OF, = Confere, conforme

Lacao citada ou loe. cil. - lugar citado
Seghentia ou of, seq. - SCEUInie oU que Segue
Ad. tempara — cilagio feila de memdria

Ed, wir. - obra cituda com mais de uma edigiio
frf” o frifia — abaixo, infracitado

Snprra — acima, supracilado

el al — virios autores
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8 ILUSTRACOES

Relacionam-se as ilustragoes (graficos, gravuras, desenhos, fluxogramas, plantas, quadros,

fotografias, entre outros) em listas proprias, antecedendo o sumario.

Abreviaturas das ilustragoes (os termos sdo usados apenas no singular):

Figura 28: Exemplo de abreviaturas de ilustracoes.

FIGURA = FIG.
GRAFICO = GRAF.
MODELO = MOD.
QUADRO = QUADRO
TABELA =TAB

8.1 FIGURAS

As figuras devem aparecer proximas do texto em que sao mencionadas.
Figura 29: Exemplo de figura.

Exemplo:

Figura 9 - Distribuigio dos registros da produgéio brasileira em saide
piiblica da base de dados Lilacs-SP” Brasil, por ano de publicagao.

E

E

g
""\.

Publicagdes reglstradas na base

o B
1982.85  1086-00 1001-95 1006-2000 2001
Ano

Extraido de: CASTRO, 2003
" Literatura Latino-Americana em Ciéncias da Smide, subconjunto Saide Piiblica



Figura 30: Exemplo de nota em rodapé de figura.

' Disponivel em:
<htip://www.bvs-sp.fsp.usp.br:8080/himl/pt/paginas/guia/i_cap 04.him > Acesso
em: 17 ago. 2012,

Figura 31: Exemplo de indicacao de figura no texto.

Embora a goethita ¢ a hematita possam ser estritamente sedimentares no

solo, solucoes hidrotermais de baixa temperatura podem cristalizi-las

(FIG. 7)

8.2 GRAFICOS
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Os graficos sao utilizados para representacao de dados obtidos em pesquisas, experimentos,

etc.

Figura 32: Exemplo de grafico.

Grafico 1 — Relagio enfre qualificagdo da equipe e custos operacionais.

400000, 00
300,000, 00 e &
200000, 00

100,000, 00

Custos operacionais

0 00
0,00 0,20 0,40 0,80 0, 80 1,00 1,20
Qualificagio da eguipe

Fonte: ENEGEP, 2003

Figura 33: Exemplo de indicagao de gréafico no texto.

O niimero de matriculas no ensino superior mineiro quase triplicou no

periodo de 1991 a 2004 (GRAF. 4).
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8.3 TABELAS

Sao utilizadas para sintetizar dados quantitativos e nao devem conter grades laterais.

(Padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

Figura 34: Exemplo de tabela.

Tabela 1 — Pesquisa qualitativa versus pesquisa quantitativa

Quantidade Ttem
7.9% 22 Teoria social
12.3% 34 Método
19.5% 54 Questio
44 8% 124 Raciocinio
11,0% i3 Metodo de amostragem
3,6% 10 Forca

Fonte: Acervo da UFOP

Figura 35: Exemplo de indicagao de tabela no texto.

Observa-se pela TAB.1 que o estado da Bahia possui 0 maior nimero de

pessoas que residem em casas de apenas um comodo.
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8.4 QUADROS

Sao utilizadas para sintetizar dados quantitativos e nao devem conter grades laterais.

(Padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).
Figura 36: Exemplo de quadro.

Quadro 10 - Principais bases de dados bibliograficas de interesse para a area de saude publica
disponiveis para acesso na Biblioteca da Faculdade de Saiode Publica da USP*, em 2002.

Nome da base Instituicio responsivel/abrangéncia Indexa

Lilacs BIREME (Sistema Latino-Amercano e do Deécada de 80 em
Caribe de Informagfio em Ciéncias da Sande) | diante

divulga a iteratura convencional e nio-
convencional em ciéncias da saide, gerada na
América Latina ¢ Caribe.

Environmental Engineering | Literatura mundial nos aspectos tecnolégicos | Artigos, livros,

Abstracts do ar, solo, seguranca ambiental, conferéncias,
sustentabilidade. publicacbes
governamentais.
Medline Mational Library of Medicine (NLM), com Artigos de

resumos de artigos de periédicos em medicina | periddicos.
e dreas afins.

Sociolegical Abstracts Compilada pelo Socielogical Abstracts Ine., Livros, capitulos de
apresenta resumos de diferentes tipos de teses, CONgressos e
documentos em sociologia e disciplinas cerca de 5 mil
comrelatas. periddicos.

CAB Abstracts Conjunto de bases de dados produzido pela Artigos de
CABI (Commonwealth Agricultural Bureau periodicos, livros,
Intemational), com resumos em nutrigio videos.

hnumana, tecnologia de alimentos, veterinaria,
ciéncias ambientais entre ouiras.

Fonte: UNIVERSIDADE DE SAOQ PAULO, 2015.

Figura 37: Exemplo de indicagao de quadro no texto.

O QUADRO 12 mostra as principais razdes que levam os alunos a niio buscarem um

curso de inglés.
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9 ELABORACAO DE REFERENCIAS
Referenciar somente os itens mencionados no texto.

9.1 REGRAS GERAIS

As referéncias sao alinhadas & margem esquerda do texto, utilizando espaco simples e

separado entre si por um espago simples, levando em consideragao a Norma NBR 14724.

O recurso grafico adotado por este guia sera o negrito. Titulos deverao estar em negrito.

9.2 EXEMPLOS DE ELABORACAO DE REFERENCIAS
9.2.1 Livros e folhetos

Formato convencional:

AUTOR. Titulo: subtitulo. Edicao. Local (cidade) de publicacao: Editora, data.
Numero de paginas ou volumes. (Nome e nimero da série, se houver).

EXEMPLO: MATTOS, Y.; MATTOS, I. Abracaldabra: uma aventura afeto-cognitiva
na relagao museu-educagao. Ouro Preto: Ed. UFOP, 2010. 170 p.

Formato Eletronico:

AUTOR. Titulo: subtitulo. Edicao. Local (cidade) de publicacao: Editora, data.
Descricao fisica do meio eletronico (disquete, CD-ROM etc.) ou Disponivel em:
<endereco eletrdnico>. Acesso em: dia més e ano. (para documentos online).

EXEMPLO: RODRIGUES, A.; RODRIGUES, M. C. Vida e sabor sem leite. Ouro
Preto: Editora UFOP, 2011. 108 p. Disponivel em: <http://repositério.ufop.
br/bitstream/123456789/4567/6/LIVRO_VidaSaborLeite.pdf.> Acesso em: 08 ago.
2016.


<http://reposit�rio.ufop.br/bitstream/123456789/4567/6/LIVRO_VidaSaborLeite.pdf.>
<http://reposit�rio.ufop.br/bitstream/123456789/4567/6/LIVRO_VidaSaborLeite.pdf.>
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9.2.2 Monografias, dissertagoes, teses e trabalho de conlusao de curso

Formato convencional:

AUTOR. Titlo: subtitulo. Ano de apresentacao. Numero de folhas ou volumes.
(Categoria e area de concentracao) — Nome da Faculdade, Nome da Universidade,
cidade, ano da defesa.

EXEMPLO 1: FANTUCCI, I.Contribuigao do alerta, da atengao, da intengao e
da expectativa temporal para o desempenho de humanos em tarefas de tempo
de reagao. 2001. 130 f. Tese (Doutorado em Psicologia) — Instituto de Psicologia, Uni-
versidade de Sao Paulo, Sao Paulo. 2001.

EXEMPLO 2: FERREIRA, Arthur Perdigao Martins. Um estudo sobre ferra-
mentas para o teste de aplicagoes android no contexto do laboratério LEDS.
2016. 43 f. Monografia (Graduagao em Sistemas de Informagao) - Instituto de Ciéncias
Exatas e Aplicadas, Universidade Federal de Ouro Preto, Joao Monlevade, 2016.

Formato Eletronico:

AUTOR. Titulo: subtitulo. Ano de apresentagio. Nimero de folhas ou volumes.
(Categoria e drea de concentragiao) — Nome da Faculdade, Nome da Universidade,
cidade, ano de defesa. Descrigio fisica do meio eletrdnico ou Disponivel em:
<endereco eletronico>. Acesso em: dia, més e ano. (para os documentos online).

EXEMPLO 1: MEDEIROS JUNIOR, Edgar Batista de. Evolugao petrogené-
tica de terrenos granuliticos nos estados de Minas Gerais e Espirito Santo.
2016. 167f. Tese (Doutorado em Evoluc¢do Crustal e Recursos Naturais) — Escola de
Minas, Universidade Federal de Ouro Preto, Ouro Preto, 2016. Disponivel em: <http:
//repositorio.ufop.br/handle/123456789/6345>.Acessoem:08ago.2016.>

EXEMPLO 2: FERREIRA, Arthur Perdigao Martins. Um estudo sobre ferramen-
tas para o teste de aplicagoes android no contexto do laboratério LEDS. 2016.
43 f. Monografia (Graduagao em Sistemas de Informagao) - Instituto de Ciéncias Exatas
e Aplicadas, Universidade Federal de Ouro Preto, Joao Monlevade, 2016. Disponivel em:

<http://monografias.ufop.br/bitstream/35400000/109/6/MONOGRAFIA_EstudoFerramentas?2.

pdf .> Acesso em: 08 ago. 2016.

Exemplo de referéncia com mais de trés autores:

BRITO, Edson Vianna, et al. Imposto de renda das pessoas fisicas: livio
pratico de consulta diaria. 6. ed. atual S3c Paulo: Fraze Editora, 1996, 288 p.



<http://repositorio.ufop.br/handle/123456789/6345>. Acesso em: 08 ago. 2016.>
<http://repositorio.ufop.br/handle/123456789/6345>. Acesso em: 08 ago. 2016.>
<http://monografias.ufop.br/bitstream/35400000/109/6/MONOGRAFIA_EstudoFerramentas2.pdf.>
<http://monografias.ufop.br/bitstream/35400000/109/6/MONOGRAFIA_EstudoFerramentas2.pdf.>
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PETERSON, L. et al. Improvement in quantity and quality of prevention
measurement of toddler injuries and parental interventions. Behavior
Therapy, New York, v. 35, n. 2, p. 271-297, 2002.

URANI, A_ et al. Constituicao de uma matriz de contabilidade social para
o Brasil. EBErazilia, DF: IPEA, 1994,

9.2.3 Capitulos de livros

Formato convencional:

AUTOR DO CAPITULQ. Titulo do capitulo. In: AUTOR DO LIVRO. Titulo:
subtitule do livro. Edigio. Local (de publicagdo): Editora, data, volume, capitulo,
paginas inicial-final da parte.

EXEMPLO: GRIZE, J. B. Psicologia genética e logica. In: BANKS-LEITE, L. (Org.).
Percursos piagetianos. Sao Paulo: Cortez, 1997. p. 63-76.

Formato Eletronico:

AUTOR DA PARTE. Titulo da parte. In: AUTOR. DA OBEA. Titulo. Edigdo. Local:
Editora, data de publicagio. Volume ou paginas. Disponivel em <enderego
eletrémico™. Acesso em: dia més e ano.

EXEMPLO: CHAVES, Claudia Maria das Gragas; ANDRADE, Pablo De Oliveira. O
comércio em Mariana: um estudo das posturas da camara no século xviii. In: CHAVES,
C. M. das G.; PIRES, M. do C.; Magalhaes, S. M. de. (Orgs.). Casa de vereanga de
Mariana: 300 anos de historia da Camara Municipal. Ouro Preto: Ed. UFOP, 2012.
308p. Disponivel em: <http://repositorio.ufop.br/bitstream/123456789/4568/6/
LIVRO_CasaVereanjc3%a7aMariana.pdf.> Acesso em: 10 ago. 2016.

9.2.4 Publicagoes periddicas (no todo)

Formato convencional:

TITULO DA PUBLICACAO. Local: Editor, data de inicio e de encerramento
(ze houver). Periodicidade. ISSIN.

EXEMPLO: FUNDAMENTO: REVISTA DE PESQUISA EM FILOSOFTA. Ouro Preto:
Departamento de Filosofia da Instituto Artes Filosofia e Cultura da UFOP, 2010-. Se-
mestral. ISSN 2177-6563.


<http://repositorio.ufop.br/bitstream/123456789/4568/6/LIVRO_CasaVerean%c3%a7aMariana.pdf.>
<http://repositorio.ufop.br/bitstream/123456789/4568/6/LIVRO_CasaVerean%c3%a7aMariana.pdf.>
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TITULO DA PUBLICACAOQ. Local: Editor-autor, data de publicagdo (anc). ISSN.
Disponivel em: <endereco eletrdnico>. Acesso em: dia, més e ano.

Formato Eletronico:
EXEMPLO: ARRANJO tributario. Diario do Nordeste Online, Fortaleza, 27 nov.1998.
Disponivel em: <http://www.diariodonordeste.com.br>. Acesso em: 28 nov. 1998.

9.2.5 Artigos

Formato convencional:

AUTOR. Titlo do artigo. Titule do periddico, local, némero do volume, nimerc do
fasciculo, paginas inicial-final meés e ano.

EXEMPLO: SILVA, V. A.; ANDRADE, L. H. C. Etinobotanica Xucuru: espécies mis-
ticas. Biotemas, Florianopolis, v. 15, n. 1, p. 45-57, 2002.

Formato Eletronico:

AUTOR DO AETIGO. Titule do artigo. Titule do periddico, local, volume, fasciculo,
paginas, data. Disponivel em: <endereco eletrénmico™ Acesso em: dia, més e ano.

EXEMPLO: PAIVA, G. J. Dante Moreira Leite: um pioneiro da psicologia social no
Brasil. Psicologia USP, Sao Paulo, v. 11, n. 2, jul./ago. 2000. Disponivel em: <http:
//www.scielo.br/>. Acesso em: 12 mar. 2011.

9.2.6 Documento cartografico (atlas, mapas, fotografias aéreas, cartas cartograficas)

Formato convencional:

AUTOER. Titulo do documento cartografico: zubtitulo. Cidade de publicacio:
Editora, anc. Numero e tipe de documento, indicagio de cor, dimensdo. Escala
Numero de CD-ROM. (Nome ou serie). Notas

EXEMPLO: BRASIL. Ministério de Minas e Energia. Mapa hidrogeolégico do Bra-
sil. Rio de Janeiro: Cia. Grafica Editora Barbero, 1983. 1 mapa, color, 79 ¢m x 95 cm.
Escala: 1:5.000.000.


<http://www.diariodonordeste.com.br>
<http://www.scielo.br/>
<http://www.scielo.br/>
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Formato Eletronico:

AUTOE. Titulo do documento cartografico: subtitulo. Cidade de publicacdo: Editora, ano.
Numero e tipo de documento, indicagdo de cor, dimens3o. Escala. Nimero de CD-ROM
{Nome ou série). Notas. Disponivel em: <http: URL de aceszo>. Acesso em: dia més ano.

EXEMPLO: BRASIL. Ministério de Minas e Energia. Mapa de dominios/subdominios
hidrogeologicos do Brasil. Brasilia: CPRM, 2011. 1 mapa, color. Escala: 1:2.500.000
Disponivel em <http://www.cprm.gov.br/publique/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm?
infoid=756&sid=9#PTSEC-INS>. Acesso em: 27 ago. 2013.

9.2.7 Documento exclusivo em meio eletronico home Page, base de dados e programas
(softwares)

Home Page:

Entidade responsavel. Titule: subtitulo. Notas. Disponivel em: <enderego eletrénico™. Acesso
em: dia més e ano.

EXEMPLO: UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Biblioteca Uni-
versitaria. Servico de Referéncia. Catéalogos de Universidades. Apresenta enderegos
de Universidades nacionais e estrangeiras. Disponivel em: |<http://www.bu.ufsc.br>.
Acesso em: 19 maio 1998.

Base de dados:

AUTORIA. Titulo do servigo ou produto. Vers8o (se houver). Cidade: Editor, ano (ou) Namero
de CD-ROM. Notas. Disponivel em: < enderego eletromico™ Acesso em: dia més ano

EXEMPLO: DEPARTAMENTO NORTE-AMERICANO DE EDUCACAO. ERIC. Pro-
quest, 2013. Disponivel em: <http://search.proquest.ez28.periodicos.capes.gov.
br/eric/index>. Acesso em: 06 nov. 2013.

Legislagao:

PATS, ESTADO OU MUNICIPIO. Constituigdo (data de promulgacdo). Titulo. Local: Editor,
ano de publicagio. Namero de paginas ou volumes. Notas.

EXEMPLO: BRASIL. Constituigao (1988). Constituicao da Repiiblica Federativa
do Brasil, 1988. Brasilia: Senado Federal, Centro Grafico, 1988. 292 p.


<http://www.cprm.gov.br/publique/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm?infoid=756&sid=9#PTSEC-INS>
<http://www.cprm.gov.br/publique/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm?infoid=756&sid=9#PTSEC-INS>
<http://www.bu.ufsc.br>
<http://search.proquest.ez28.periodicos.capes.gov.br/eric/index>
<http://search.proquest.ez28.periodicos.capes.gov.br/eric/index>
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PATS, ESTADO OU MUNICIPIO. Lei ou Decreto, nimero, data (dia, més e ano). Ementa.
Dados da publicagio que publicou lei ou decreto.

EXEMPLO: BRASIL. LEI N° 12.527, de 18 de novembro de 2011. Regula o acesso a
informagoes previsto no inciso xxxiii do art. 5°, no inciso ii do § 3° do art. 37 e no § 2° do
art. 216 da constituicao federal; altera a lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga
a lei n° 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da lei n° 8.159, de 8 de janeiro de
1991; e da outras providéncias.
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10 INDICACOES DE DATAS E MESES DO ANO NAS REFERENCIAS

Veja abaixo a maneira padronizada para utilizacao de datas e meses do ano.

10.1 DATAS

Indica-se o ano de publicacao em algarismos arabicos sem ponto ou espaco entre eles. Se

nenhum ano de publicacao for determinado, indica-se da seguinte forma:

Tabela 2: Indicagao de datas.

1985]
1985 ou 1986

entre 1920 e 1938]

[

[

[

[20127]
[ca.1999]
[200-]
[200-7]
20

20

-]
-

Data certa, nao indicada

Um ano ou outro

Para intervalos menores de 20 anos
Data provavel

Data aproximada

Década certa

Década provavel

Século certo

Século provavel

10.2  ABREVIATURAS DOS MESES DO ANO

As abreviaturas dos meses do ano deverao ser colocadas conforme tabela abaixo:

Tabela 3: Abreviatura para meses do ano.

Inglés Portugués
Janeiro jan. January Jan.
Fevereiro fev. February Feb.
Marco mar. March Mar.
Abril abr. April Apr.
Maio maio May May
Junho jun. June June
Julho jul. July July
Agosto ago. August Aug.
Setembro set. September Sept.
Outubro out. October Oct.
Novembro nov. November Nov.
Dezembro dez. December Dec.
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11 REGRAS GERAIS PARA APRESENTACAO DE TRABALHOS ACA-
DEMICOS - ESPACAMENTO E TIPOGRAFIA

O papel a ser utilizado nos trabalhos académicos é o de formato A4 (tamanho 21 cm x
29,7 cm) de cor branca. Deve ser digitado com fonte na cor preta, podendo utilizar outras
cores somente para as ilustragoes.

O tamanho de fonte recomendado é 12 para todo o texto, excetuando-se as citagoes de
mais de trés linhas, notas de rodapé, paginagao e legendas das ilustragoes e das tabelas
que devem ser digitados em tamanho menor e uniforme (tamanho 10, por exemplo). No
caso de citacoes de mais de trés linhas, deve-se observar também um recuo de 4 cm da
margem esquerda. Digitados na cor preta, para as ilustracoes fica livre o uso de cores.
As folhas devem apresentar margens que permitam a encadernacao e a reproducao. Sendo
assim, os trabalhos académicos de verao ter margem esquerda e superior de 3 cm, e
margens direita e inferior de 2 cm.

Todo o texto deve ser digitado com espaco 1,5. Excecdo para as cita¢oes longas (com
mais de trés linhas), as notas de roda pé, as legendas das ilustragoes e tabelas, a ficha
catalografica, a natureza do trabalho, o objetivo, o nome da instituicao a que é submetida
e a area de concentragao, que devem ser digitados em espaco simples. As referéncias, ao
final do trabalho, devem ser separadas entre si por um espaco simples. Os titulos das
se¢Oes primarias devem comegar em péagina impar (anverso) na parte superior da folha e
ser separados do texto que os sucede por um espago 1,5, entrelinhas. Da mesma forma,
os titulos das subseg¢oes devem ser separados do texto que os precede e que os sucede por
um espaco 1,5.

Na folha de rosto e na folha de aprovacao, a natureza do trabalho, o objetivo, o nome da
instituicao a que é submetida e a area de concentragao devem ser alinhados do meio da

mancha para a margem direita.

11.1 NUMERACAO PROGRESSIVA DAS SECOES (NBR 6024:2012)

A numeragao progressiva para divisoes e subdivisoes do texto de um documento deve
ser adotada para evidenciar a sistematizagao do conteido do trabalho. Sao empregados
algarismos ardbicos na numeracao, separando-os do titulo por um espaco. O texto deve

iniciar-se em outra linha. Quando for necessario enumerar os diversos assuntos dentro
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de uma secao, esta pode ser dividida em secao secundéria, terciaria, quaternaria, etc.
Se necessario, em alineas, ordenar alfabeticamente por letras minisculas, seguidas de
parénteses. As alineas, exceto a tultima, terminam em ponto e virgula.

Exemplo: (Diferenciar grafia das se¢oes ABNT 6024 pag. 3 letra j)

L. INSTRUCOES

1.1 EXERCICIOS

1.1.1 Exercicios corrigidos

1.1.1.1  Drvidas

1.1.1.1.1 Andlise e resolugis das diividas

11.2  ARTIGO EM PUBLICACAO PERIODICA CIENTIFICA (NBR 6022 /2003)

A NBR 6022 define artigo cientifico como “parte de uma publicacao com autoria declarada,

que apresenta e discute idéias, métodos, técnicas, processos e resultados nas diversas areas

do conhecimento.” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2003, p.2).

Tabela 4: Estrutura de artigos em publicagao periddica.

Titulo, e subtitulo (se houver)

Nome(s) do(s) autor(es)

Resumo na lingua do texto (elemento obrigatorio)
Palavras-chave na lingua do texto (elemento obrigatorio)
Introdugao Desenvolvimento Conclusao Elementos textuais
Titulo, e subtitulo (se houver) em lingua estrangeira
(elemento obrigatorio)

Resumo em lingua estrangeira (elemento obrigatorio)
Palavras-chave em lingua estrangeira (elemento obriga-
torio)

Nota(s) explicativa(s)

Referéncias (elemento obrigatorio)

Glossério (elemento opcional)

Apéndice(s) (elemento opcional)

Anexo(s) (elemento opcional)

Elementos pré-textuais

Elementos pos-textuais

A extensao do artigo nao é definida pela norma, podendo variar de acordo com as normas
das revistas, jornais entre outros que porventura poderao publicar o artigo. Normalmente,
a extensao é apontada em numero de palavras (exemplo: entre 3.000 e 4.000 palavras) ou

nimero de caracteres (exemplo: entre 12.000 e 18.000 caracteres, com ou sem espagos),
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ou ainda, em numero de paginas (exemplo: até 12 paginas).

Formato e regras gerais:
O formato e as regras gerais de apresentacao sao semelhantes aos do trabalho de conclusao
de curso. A diferenga é que o artigo nao tem sumario e os capitulos nao se iniciam em

nova pagina. E um texto continuo com indicativos de secao.
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